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CẢI TIẾN QUY TRÌNH

LẬP THỦ TỤC HỒ SƠ THANH TOÁN CHI PHÍ SỬA CHỮA NHỎ TẠI TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG 
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A. NỘI DUNG


Tên sáng kiến:

“Cải tiến quy trình lập thủ tục hồ sơ thanh toán chi phí sửa chữa nhỏ tại trường Cao đẳng Lý tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh”. 
I. ĐẶT VẤN ĐỀ
1. Xuất phát điểm
Từ tình hình thực tế về công tác thanh toán các chi phí sửa chữa nhỏ tại các đơn vị trong nhà Trường, là nhân viên kế toán thanh toán với công tác kiểm tra thủ tục hồ sơ thanh toán đóng một vai trò quan trọng quản lý tài chính và thúc đẩy nhanh tiến độ công việc với mục đích phát triển chung thì việc tối thiểu hóa thủ tục chứng từ thanh toán nhưng vẫn đảm bảo đúng quy định kế toán hiện hành của nhà nước và các quy định khác của pháp luật hiện nay có liên quan cũng là một yếu tố cần thiết tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
2. Lý do 
Nhiệm vụ của kế toán thanh toán là: Ghi nhận, phản ánh, xử lý và tổng hợp thông tin về nguồn kinh phí được giao, được hình thành từ các nguồn thu khác và tình hình sử dụng các khoản kinh phí tại đơn vị theo đúng chuẩn mực, quy định và chế độ kế toán được Nhà nước ban hành.

Kế toán kiểm tra, xác minh tính pháp lý của chứng từ thanh toán phân tích thông tin, số liệu kế toán, tham mưu, đề xuất các giải pháp phục vụ yêu cầu quản lý tài chính của đơn vị Trường.
Ngoài các nhiệm vụ trên việc kiểm tra thủ tục hồ sơ thanh toán đúng quy trình cũng đóng một vai trò quan trọng trong việc quản lý tài chính. Quy trình thanh toán phải hợp lý, nhanh, gọn nhẹ, tiết kiệm, linh hoạt có hiệu quả cao và thúc đẩy nhanh tiến độ công việc nhằm nâng cao hiệu quả trong công tác quản lý tài chính góp phần tiết kiệm thời gian và chống lãng phí trong sử dụng chi phí ngân sách Nhà nước giao.
Nhận thức được những lý do trên tôi đã chọn đề tài: “Cải tiến quy trình lập thủ tục hồ sơ thanh toán chi phí sửa chữa nhỏ tại trường Cao đẳng Lý tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh”.
3. Phạm vi và đối tượng đề tài

Thực hiện thống nhất tại các phòng, khoa, trung tâm, tổ trực thuộc Trường quy trình lập hồ sơ thanh toán các chi phí sửa chữa nhỏ tại trường phải sử dụng nguồn kinh phí đúng mục đích, đúng nội dung. Kiểm soát chi phù hợp với chứng từ kèm theo hợp lệ đúng với qui định của Nhà nước về kế toán nhằm đảm bảo cho công tác quản lý tài chính được chặt chẽ, kịp thời. Từ đó quản lý các nguồn kinh phí và sử dụng các nguồn kinh phí đó một cách hợp lý, đúng chế độ quy định của nhà nước, góp phần nâng cao hiệu quả sử dụng nguồn tài chính của nhà Trường và tránh lãng phí nhiều thời gian trong công tác kiểm tra hồ sơ thanh toán.
Bộ phận phụ trách công tác thanh toán phải thực hiện kiểm soát chi đúng quy trình thủ tục theo quy định kế toán hiện hành tạo nhiều thuận lợi cho công tác quản lý tài chính tại nhà Trường. 

4. Mục tiêu và tầm quan trọng
Kế toán là một công cụ không thể thiếu trong sự phát triển kinh tế xã hội , bởi nó gắn liền với hoạt động quản lý. Công việc kế toán đòi hỏi sự chi tiết, rõ ràng, trung thực và có độ chính xác cao. Do đó cần phải có sự thay đổi về mọi mặt để có thể đáp ứng đư​ợc yêu cầu quản lý ngày càng cao hơn, phù hợp với sự phát triển của thời đại.

Theo định hướng phát triển của nhà trường thì việc sửa chữa thường xuyên trong năm sẽ tăng lên để đảm bảo nhu cầu cho sự phát triển và mở rộng của trường thì việc thanh toán qua kho bạc ngày càng tăng nhưng phải thực hiện đúng quy trình, quy định và đạt hiệu quả cao nhằm tiết kiệm thời gian.

Bên cạnh đó, nhằm để tạo sự thống nhất quy trình thực hiện thanh toán các phòng, khoa, trung tâm, tổ trực thuộc Trường thì cần đưa ra một quy trình các thủ tục chuẩn bị cần thiết để căn cứ vào đó thực hiện một cách chính xác và đầy đủ góp phần nâng cao hiệu quả việc thanh toán được hoàn thiện và không lãng phí nhiều thời gian. 

Tất cả các khoản thanh toán chi phí sửa chữa phải được kiểm tra, kiểm soát trong quá trình chi trả, các khoản chi phải có trong dự toán ngân sách Nhà nước được cấp có thẩm quyền giao, đúng chế độ, tiêu chuẩn, định mức chi ngân sách Nhà nước do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền quy định hoặc mức chi theo quy chế chi tiêu nội bộ do đơn vị Trường quy định.
II. PHẦN NỘI DUNG:
A.
 Kế hoạch thực hiện:

- Thời gian bắt đầu: Ngày 01 tháng 01 năm 2018
- Thời gian kết thúc: Ngày 31 tháng 12 năm 2018
Trong những năm gần đây với sự phát triển không ngừng của nền kinh tế thì các đơn vị hành chính sự nghiệp dưới sự quản lý của Nhà nước cũng từng bước đi vào phát triển ổn định và vững chắc góp phần không nhỏ vào công cuộc đổi mới kinh tế xã hội của đất nước. Đảng và Nhà nước luôn quan tâm và coi trọng công tác giáo dục và đào tạo, với quan điểm “giáo dục và đào tạo là quốc sách hàng đầu”, phát triển giáo dục và đào tạo là điều kiện phát huy nguồn lực con người, yếu tố cơ bản để phát triển xã hội. Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh là đơn vị sự nghiệp tự đảm bảo một phần chi phí hoạt động, do đó việc sử dụng kinh phí ngân sách nhà nước cấp phải đảm bảo đúng mục đích, đúng chế độ, tiết kiệm, có hiệu quả, chính xác, trung thực theo quy định của Nhà nước. Luật Ngân sách Nhà nước hiện hành và các văn bản hướng dẫn làm rõ thêm điều kiện để một khoản chi ngân sách được thực hiện: có trong dự toán, đúng chế độ, tiêu chuẩn, định mức, được chi đúng thẩm quyền, tổ chức đấu thầu đúng quy định nếu phải chọn thầu. 

Để thực hiện quy trình lập thủ tục hồ sơ thanh toán được nhanh chóng  chính xác, đầy đủ, rõ ràng và kinh phí được duyệt sử dụng đúng chế độ quy định của nhà nước, góp phần nâng cao hiệu quả sử dụng tài chính của nhà trường và giảm thiểu thời gian thực hiện công việc thanh toán:
Bước 1: 
Trên cơ sở kinh phí thường xuyên được giao hàng năm, các phòng, khoa, trung tâm, tổ trực thuộc Trường lập kế hoạch sửa chữa, cải tạo nhỏ các công trình nhà cửa, cảnh quan môi trường do đơn vị quản lý sử dụng hoặc văn bản đề nghị do phát sinh đột xuất, cấp bách gửi phòng Quản trị Dịch vụ vả trình Hiệu trưởng phê duyệt. Chi thường xuyên áp dụng cho, các phòng, khoa, trung tâm, tổ trực thuộc Trường (mức chi áp dụng theo đúng Quy chế chi tiêu nội bộ của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh ban hành), trừ một số trường hợp phát sinh thì Kế toán trưởng và Hiệu trưởng sẽ quyết định.

Bước 2: 
Phòng Phòng Quản trị Dịch vụ phối hợp cùng Kế hoạch Tài chính kiểm tra sơ bộ tính hợp lệ và đầy đủ của hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ thì yêu cầu các phòng, khoa, trung tâm, tổ trực thuộc Trường bổ sung.

Bước 3:

Sau khi thủ trưởng đơn vị phê duyệt Thiết kế - Dự toán hoặc hồ sơ báo giá, và dự toán kinh phí thực hiện, phòng Quản trị Dịch vụ phối hợp cùng phòng  Kế hoạch Tài chính tiến hành thương thảo hợp đồng với nhà thầu có đủ tư cách pháp nhân, năng lực và uy tín để thực hiện gói thầu, sau đó trình Hiệu trưởng ký kết hợp đồng theo quy định.

Nhà trường tự thực hiện giám sát việc thi công sửa chữa trong suốt quá trình thi công nếu công trình sửa chữa có giá trị dưới 200 triệu đồng, nếu công trình sửa chữa có giá trị trên 200 triệu đồng đến dưới 1 tỷ đồng (Các công việc sửa chữa làm thay đổi kết cấu công trình, công năng sử dụng hoặc ảnh hưởng đến mỹ quan chung) Nhà trường thuê công ty Tư vấn (công ty, doanh nghiệp có đủ tư cách pháp nhân, năng lực và uy tín) giám sát việc thi công sửa chữa.

Nhà trường và nhà thầu tiến hành xác định giá trị khối lượng công việc hoàn thành theo hợp đồng và ký hồ sơ nghiệm thu hoàn thành công trình nếu công trình sửa chữa dưới 200 triệu đồng và thông qua báo cáo giám sát nếu công trình sửa chữa có giá trị trên 200 triệu đồng đến dưới 1 tỷ đồng.

 Bước 4: 
Nhà thầu thực hiện công tác sửa chữa lập hồ sơ thanh toán hợp đồng theo đúng quy định và cùng nhà trường tiến hành thanh lý hợp đồng. Nộp bộ hồ sơ thanh toán đến Phòng Kế hoạch Tài chính để được kiểm tra và làm thủ tục thanh toán tiền cho nhà thầu.
Các thủ tục hồ sơ thanh toán các chi phí sửa chữa được thực hiện kiểm soát thanh toán qua kho bạc như sau:

1/. Đối với chứng từ có giá trị dưới 20 triệu đồng thì thủ tục hồ sơ chứng từ như sau:
· Giấy đề nghị yêu cầu sửa chữa các phòng, khoa, trung tâm, tổ trực thuộc Trường hoặc qua thực tế kiểm tra thực trạng của phòng Quản trị Dịch vụ quản lý;

· Tờ trình nhu cầu vật tư cần sửa chữa của phòng Quản trị Dịch vụ sau khi được Hiệu trưởng phê duyệt;

· Báo giá (tối thiểu 01 báo giá);

· Tờ trình chọn nhà cung cấp vật tư với giá thực hiện theo bảng báo giá được phòng Quản trị Dịch vụ trình Hiệu trưởng phê duyệt;

· Hóa đơn bắt buộc phải ghi mã số thuế của trường (MST:0302483515), ngày ghi trên hóa đơn bắt buộc phải xảy ra ngay sau khi nghiệm thu khối lượng công việc hoàn thành hoặc đưa vào sử dụng, chữ viết trên ngày hóa đơn phải giống chữ viết dưới phần nội dung, nếu khác màu mực hoặc khác số (đậm hơn hoặc nhạt hơn) Kế toán thanh toán có quyền từ chối không nhận các chứng từ đó; 

· Biên bản nghiệm thu khối lượng công việc hoàn thành hoặc đưa vào sử dụng phải có chữ ký nghiệm thu của các đơn vị có liên quan.
2/. Đối với chứng từ có giá trị trên từ 20 triệu đồng đến dưới 200 triệu thì thủ tục hồ sơ chứng từ như sau:
· Căn cứ vào kế hoạch sửa chữa và dự trù kinh phí đầu năm sau khi được Hiệu trưởng phê duyệt, Phòng Quản trị Dịch vụ phối hợp cùng phòng Kế hoạch Tài chính rà soát và trình Hiệu trưởng ký duyệt mời nhà thầu (Công ty, doanh nghiệp có đủ tư cách pháp nhân, năng lực và uy tín) khảo sát lập phương án thực hiện và dự toán hoặc báo giá. Phòng Quản trị Dịch vụ trình Hiệu trưởng ký phê duyệt dự toán hoặc hồ sơ báo giá;

· Báo giá (tối thiểu 03 bản báo giá);

· Quyết định chỉ định thầu chọn đơn vị thực hiện sửa chữa theo báo giá và năng lực của đơn vị thầu hợp lý nhất và được phòng Phòng Kế hoạch Tài chính trình Hiệu trưởng phê duyệt;

· Hợp đồng với nhà thầu thực hiện công việc cải tạo sửa chữa được phòng Phòng Kế hoạch Tài chính trình Hiệu trưởng ký kết hợp đồng;

· Hóa đơn bắt buộc phải ghi mã số thuế của trường (MST:0302483515), ngày ghi trên hóa đơn bắt buộc phải xảy ra ngay sau khi nghiệm thu khối lượng công việc hoàn thành hoặc đưa vào sử dụng, chữ viết trên ngày hóa đơn phải giống chữ viết dưới phần nội dung, nếu khác màu mực hoặc khác số (đậm hơn hoặc nhạt hơn) Kế toán thanh toán có quyền từ chối không nhận chứng từ đó; Trong nội dung hóa đơn phải ghi rõ công trình nào được sửa chữa theo hợp đồng số...ngày...tháng...năm; 

· Biên bản nghiệm thu khối lượng công việc hoàn thành và đưa vào sử dụng phải có chữ ký nghiệm thu của các đơn vị có liên quan;
· Phụ lục Bảng 3a - Xác định giá trị khối lượng công việc hoàn thành theo hợp đồng đề nghị thanh toán;
· Biên bản thanh lý hợp đồng.
2/. Đối với chứng từ có giá trị trên từ trên 200 triệu đến dưới 1 tỷ đồng thì các bước công việc và thủ tục hồ sơ chứng từ như sau:
(Các công việc sửa chữa làm thay đổi kết cấu công trình, công năng sử dụng hoặc ảnh hưởng đến mỹ quan chung).
Căn cứ vào kế hoạch sửa chữa và dự trù kinh phí đầu năm Hiệu trưởng phê duyệt,  Phòng Quản trị Dịch vụ phối hợp cùng phòng Kế hoạch Tài chính rà soát và trình Hiệu trưởng ký duyệt mời nhà thầu (Công ty, doanh nghiệp có đủ tư cách pháp nhân, năng lực và uy tín) khảo sát lập phương án thực hiện dự toán công trình hoặc hạng mục công trình cần cải tạo, sửa chữa, nâng cấp, mở rộng, tiếp đến Phòng Quản trị Dịch vụ trình Hiệu trưởng phê duyệt thiết kế bản vẽ thi công và lập dự toán công trình, sau khi được Hiệu trưởng chấp thuận, Phòng Quản trị Dịch vụ thuê đơn vị tư vấn (có đủ tư cách pháp nhân, năng lực và uy tín) thẩm tra thiết kế bản vẽ thi công và lập dự toán;
Nhà trường dựa vào kết quả thẩm tra thiết kế bản vẽ thi công và lập dự toán trình lên Sở Giáo dục và Đào tạo phê duyệt dự toán thực hiện từ các nguồn kinh phí; 

Khi được Sở Giáo dục và Đào tạo phê duyệt quyết định dự toán và cho thực hiện từ các nguồn kinh phí được giao (thường xuyên, không thường xuyên hoặc quỹ phát triển hoạt động sự nghiệp). Tiếp theo Nhà trường trình kế hoạch thực hiện;

Sau khi được Sở Giáo dục và Đào tạo phê duyệt quyết định kế hoạch thực hiện, nhà Trường tiến hành thực hiện các bước đấu thầu như sau:

- Vì trường không có Ban quản lý dự án các công trình sửa chữa tại trường nên thuê Công ty Tư vấn (Công ty, doanh nghiệp có đủ tư cách pháp nhân, năng lực và uy tín) quản lý các dự án được Phòng Quản trị Dịch vụ phối hợp phòng Kế hoạch Tài chính trình Hiệu trưởng phê duyệt quyết định;
- Thuê Công ty Tư vấn (Công ty, doanh nghiệp có đủ tư cách pháp nhân, năng lực và uy tín) lập hồ sơ yêu cầu được Phòng Quản trị Dịch vụ phối hợp phòng Kế hoạch Tài chính trình Hiệu trưởng phê duyệt quyết định;
- Thuê Công ty Tư vấn (Công ty, doanh nghiệp có đủ tư cách pháp nhân, năng lực và uy tín) thẩm định hồ sơ yêu cầu và kết quả lựa chọn nhà thầu được Phòng Quản trị Dịch vụ phối hợp phòng Kế hoạch Tài chính trình Hiệu trưởng phê duyệt quyết định;

- Đăng nội dung trên báo Đấu thầu;

- Bán hồ sơ yêu cầu;

- Biên bản họp Mở thầu, Đóng thầu (Tối thiểu có 03 bộ hồ sơ yêu cầu của 3 đơn vị tham gia dự thầu);
- Công ty Tư vấn lập báo cáo đánh giá hồ sơ yêu cầu, trong trường hợp các nội dung thông tin của hồ sơ yêu cầu chưa rõ thì đơn vị Tư vấn liên hệ Phòng Quản trị Dịch vụ và phòng Kế hoạch Tài chính yêu cầu các nhà thầu bổ sung (nếu có);
- Công ty Tư vấn Thẩm định kết quả lựa chọn nhà thầu;

- Dựa trên kết quả thẩm định lựa chọn đơn vị trúng thầu được lập bởi Công ty Tư vấn Thẩm định phòng Kế hoạch Tài chính trình Hiệu trưởng duyệt quyết định kết quả lựa chọn nhà thầu;
- Thông báo đến đơn vị trúng thầu và các đơn vị tham gia dự thầu liên quan; 

- Thư mời đơn vị trúng thầu đến thương thảo hợp đồng;
- Phòng Kế hoạch Tài chính trình Hiệu trưởng ký kết hợp đồng với nhà thầu;

- Nhà thầu nộp bảo lãnh thực hiện hợp đồng yêu cầu nộp bằng chứng thư ngân hàng hoặc tiền mặt tại phòng Kế hoạch Tài chính tùy theo thõa thuận hợp đồng đã ký kết;

- Đồng thời sau khi ký hợp đồng với nhà thầu sửa chữa công trình Phòng Quản trị Dịch vụ phối hợp phòng Kế hoạch Tài chính Thuê Công ty Tư vấn (Công ty, doanh nghiệp có đủ tư cách pháp nhân, năng lực và uy tín) giám sát công trình sửa chữa; 

- Hóa đơn bắt buộc phải ghi mã số thuế của trường (MST:0302483515), ngày ghi trên hóa đơn bắt buộc phải xảy ra ngay sau khi nghiệm thu khối lượng công việc hoàn thành hoặc đưa vào sử dụng, chữ viết trên ngày hóa đơn phải giống chữ viết dưới phần nội dung, nếu khác màu mực hoặc khác số (đậm hơn hoặc nhạt hơn) Kế toán thanh toán có quyền từ chối không nhận chứng từ đó; Trong nội dung hóa đơn phải ghi rõ công trình nào được sửa chữa theo hợp đồng số...ngày...tháng...năm; 

- Biên bản nghiệm thu khối lượng công việc hoàn thành và đưa vào sử dụng phải có chữ ký nghiệm thu của các đơn vị có liên quan;
- Phụ lục Bảng 3a - Xác định giá trị khối lượng công việc hoàn thành theo hợp đồng đề nghị thanh toán;
- Nhà thầu nộp bảo lãnh bảo hành được nộp bằng chứng thư ngân hàng hoặc tiền mặt tại phòng Kế hoạch Tài chính tùy theo thõa thuận hợp đồng đã ký kết;
- Biên bản thanh lý hợp đồng. 

B. Kết quả thực hiện:
- Công tác thực hiện tổ chức đấu thầu trong công việc sửa chữa tại các phòng, khoa, trung tâm, tổ trực thuộc Trường theo đúng quy định của luật đấu thầu, quy trình lập thủ tục hồ sơ thanh toán được nhanh chóng chính xác, đầy đủ, rõ ràng và kinh phí được duyệt sử dụng đúng góp phần nâng cao hiệu quả sử dụng tài chính của nhà trường và giảm thiểu thời gian thực hiện công việc thanh toán;
- Công tác thanh toán các chi phí liên quan của những gói thầu được thực hiện theo từng giai đoạn hoàn thành như: 

+ Thiết kế  bản vẽ và lập dự toán công trình sửa chữa;
+ Thẩm tra bản vẽ và lập dự toán công trình sửa chữa;
+ Lập hồ sơ yêu cầu và đánh giá hồ sơ đề xuất; 
+ Thẩm tra hồ sơ yêu cầu và đánh giá hồ sơ đề xuất;

+ Thuê Tư vấn Quản lý dự án các công trình sửa chữa (đối với công trình gói thầu có giá trị trên từ trên 200 triệu đồng đến dưới 1 tỷ đồng);

+ Thẩm tra kết quả lựa chọn nhà thầu;

+ Thuê Tư vấn giám sát các công trình sửa chữa (đối với công trình gói thầu có giá trị trên từ trên 200 triệu đồng đến dưới 1 tỷ đồng)……
C. Mặt hạn chế và tích cực của sáng kiến kinh nghiệm:
1. Mặt hạn chế: 

- Thủ tục thanh toán các chi phí liên quan của những gói thầu được thực hiện theo từng giai đoạn hoàn thành có thể gây ra mất nhiều thời gian trong công tác kiểm tra thanh toán cho từng giai đoạn của các gói thầu. Chẳng hạn khi hoàn thành giai đoạn lập hồ sơ yêu cầu và đánh giá hồ sơ đề xuất Nhà trường đã ký kết hợp đồng với nhà thầu thì xem như giai đoạn lập hồ sơ yêu cầu và đánh giá hồ sơ đề xuất đã hoàn tất và tiến hành lập thủ tục hồ sơ thanh toán. Tiếp tục các chi phí liên quan khác tương tự lập hồ sơ thanh toán mất tương đối nhiều thời gian để kiểm tra lại dự toán được duyệt trước khi lập thủ tục hồ sơ thanh toán.
- Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh sử dụng phần mềm kế toán hành chính sự nghiệp Imas để xử lý, hạch toán thanh toán các khoản chi hoạt động thường xuyên nói chung và chi công tác sửa chữa nói riêng, tuy nhiên khi có sự thay đổi mẫu biểu của cơ quan Tài chính, Kho bạc Nhà nước nhưng Cục Tin học và Thống kê tài chính chậm cập nhật phiên bản biểu mẫu mới gây khó khăn cho kế toán khi thực hiện các mẫu biểu thanh toán. 
2. Mặt tích cực: 

- Thực hiện đúng các các quy trình đấu thầu gói thầu sửa chữa nhỏ tại trường theo Luật đấu thầu; 
- Công tác thanh toán thực hiện kiểm soát chi đúng quy trình thủ tục theo quy định Luật kế toán hiện hành;
- Chứng từ thanh toán đầy đủ, phù hợp theo quy định của Bộ tài chính;

- Cập nhật kịp thời các mẫu chứng từ theo Thông tư mới nhất để làm căn cứ thực hiện đúng biểu mẫu tránh mất nhiều thời gian trong việc thanh toán;
D. Kết luận và đề xuất:

1. Kết luận:
Nhận thức được tầm quan trọng của công tác kế toán nói chung, kế toán thực hiện thanh toán nói riêng, các đơn vị sự nghiệp đã luôn quan tâm đến thủ tục thanh toán sao cho đúng theo quy định của Bộ Tài chính và Luật kế toán, giữ vững trật tự kỷ cương về quản lý tài chính theo đúng qui định của Nhà nước mà giảm thiểu được thời gian thực hiện các thủ tục hồ sơ thanh toán đó ít nhất;
Là nhân viên phòng Kế hoạch Tài chính của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng, bản thân tôi hiểu rõ tầm quan trọng của công việc thanh toán trong một đơn vị, nên tôi luôn cố gắng học hỏi kinh nghiệm các đồng nghiệp đi trước và tự tìm tòi nghiên cứu các Thông tư hướng dẫn để hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. Trong năm học qua, được nhà trường tạo điều kiện tốt để làm việc tôi đã hoàn thành tốt công tác và nhiệm vụ của mình.
Sáng kiến khi áp dụng tại đơn vị sẽ mang tính khả thi cao, nâng cao được công tác quản lý và sử dụng nguồn ngân sách hiệu quả, các bước thực hiện chính xác, khoa học, tiết kiệm được thời gian, nhân lực. Khi thực hiện mang lại lợi ích kinh tế cao.

2. Đề xuất:

Thủ tục thanh toán các chi phí liên quan của những gói thầu sửa chữa nhỏ được thực hiện theo từng giai đoạn hoàn thành có thể gây ra mất nhiều thời gian trong công tác kiểm tra thanh toán cho từng giai đoạn của các gói thầu sửa chữa. Vì thế chúng ta có thể thanh toán tất cả các chi phí liên quan cùng một lần trong một gói thầu sửa chữa khi hợp đồng sửa chữa nhỏ được kết thúc, sẽ giảm thiểu được thời gian kiểm tra hồ sơ thanh toán so với dự toán đã được duyệt và Kho bạc sẽ dễ kiểm soát chi các chi phí liên quan của từng gói thầu sữa chữa nhỏ (Mỗi lần thanh toán kho bạc yêu cầu Phòng Kế hoạch tài chính trình phê duyệt dự toán) rất mất thời gian;
Bảo lãnh thực hiện hợp đồng và bảo lãnh bảo hành nên phối hợp thực hiện trong hợp đồng kinh tế bằng bảo lãnh chứng thư ngân hàng bởi lẻ bằng tiền mặt chúng ta mất thời gian theo dõi và chi trả lại các bảo lãnh đó. Nếu bảo lãnh bằng chứng thư ngân hàng thì hết thời gian thực hiện hợp đồng hoặc thời gian bảo lãnh bảo hành thì xem như hết nghĩa vụ giữa nhà trường và nhà thầu xem như chấm dứt;

Các sản phẩm báo cáo thuộc chi phí tư vấn liên quan (Thiết kế  bản vẽ, hồ sơ yêu cầu và đánh giá hồ sơ đề xuất, Quản lý dự án, giám sát các công trình….) sẽ được lưu trữ tại bộ phận quản lý thực hiện các gói thầu thuộc phòng Kế hoạch Tài chính giúp cho việc lưu trữ chứng từ thanh toán bớt công kềnh;
Thường xuyên cập nhật các Thông tư hướng dẫn của Bộ Tài chính giúp cho nhà Trường thực hiện đúng các biểu mẫu và chính sách đổi mới một cách nhanh chóng, kịp thời và hiệu quả hơn.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 01 năm 2019

  XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
NGƯỜI BÁO CÁO

SÁNG KIẾN

  XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
Hồng Mộng Tuyết Dung
TÀI LIỆU THAM KHẢO

1. Thông tư số 161/2012/TT-BTC ngày 02 tháng 10 năm 2012 của Bộ Tài chính quy định chế độ kiểm soát, thanh toán các khoản chi ngân sách nhà nước qua Kho bạc Nhà nước;
2. Thông tư số 39/2016/TT-BTC BTC ngày 01 tháng 3 năm 2016 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 161/2012/TT-BTC ngày 02 tháng 10 năm 2012 của Bộ Tài chính quy định chế độ kiểm soát, thanh toán các khoản chi ngân sách nhà nước qua kho bạc nhà nước;
3. Căn cứ Luật Đấu thầu số 43/2013/QH13 ngày 26 tháng 11 năm 2013 của Quốc Hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam;

4. Căn cứ Nghị định số 63/2014/NĐ–CP ngày 26 tháng 6 năm 2014 của Thủ tướng Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà thầu;
5. Căn cứ Thông tư số 58/2016/TT-BTC ngày 29 tháng 3 năm 2016 của Bộ Tài chính về quy định chi tiết việc sử dụng vốn nhà nước để mua sắm nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước, đơn vị thuộc lực lượng vũ trang nhân dân, đơn vị sự nghiệp công lập, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức chính trị xã hội - nghề nghiệp, tổ chức xã hội, tổ chức xã hội - nghề nghiệp
6. Quy chế nội bộ năm 2018 theo Quyết định số 1322QĐ-LTT-KHTC ngày 21/12/2017 của trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
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